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Erstellen einer Notiz

Namen der Notiz andern
Geordnete Ablage von Notizen

Lineaturen nutzen

INHALTE

Notizen

Teil 1: Lernen

Texte formatieren, Checklisten anlegen

Einfliigen von Objekten
Fotos / Videos einfligen
Website einfiigen
Tabellen einfligen
Scannen

Handgeschriebenen in getippten Text umwandeln

Teil 2: Testen

Hier geht es direkt zum Test
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ERSTELLEN EINER
NOTIZ

2 Offne die Notizen-App.
2 Tippe auf die Erstellen-Taste. =¥
? Damit offnet sich deine Notiz.
? Tippe nach dem Schreiben auf ,,Fertlg"

—

T Notizen-Aep

—
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€ Ordner

SCHREIBEN EINER
NEUEN NOTIZ

Der starke Sturm

Ein heftiger Sturm soll sich am nachsten Tag
nahezu im gesamten Bundesland ereignen.

In Waldgebieten ist besonders darauf zu
achten, dass...

b Die erste Zeile der Notiz, die du schreibst, ist
zugleich der Titel deiner Notiz.
Die Schrift in dieser Zeile ist grof3 gehalten.
9 Drickst du anschlieBend die , Enter-Taste”, = <
und schreibst in der neuen Zeile einen Text,

dann zeigt sich ein kleineres Schriftbild.
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NAMEN DER NOTIZ )
A N D E R N Einstellungen

Batterie

w d d ) Z ) I (X d d m Datenschutz vriisnanins —
| enn du die erste Leille anderst, dann
Notizen, die nicht mit einem bestimmten Account erstellt wurden (z. B. bei Verwendung von Siri
[ X4 d ® h h d 'Y °® I App Store Weren I ieseim Account prziert
verandert sich auch dein Titel. T
t NOtiZ F f I

zu deinen Notizen ...

+Auf meinem iPad”-Account

? In den Einstellungen - {(%

k n n u r u n r u iz n D Mail o e ”w“ ) I verwendest, kannst du auf diesem Gerat Notizen speicher.
a std echts ter 2 Neue Notize -
aad % | Kontakte
Erwahnungsmitteilungen (>
b e i n n e n m it ll 5 n d e r n o b d u m it d e m T i t e I d e r —. Erhalte auf diesem Gerat Mitteilungen, wenn dein Name in geteilten Notizen erwahnt wird.
g (X X ’ ’
DARSTELLUNG
X e e ° Sortieren nach Bearbeitungsdatum
Uberschrift oder sofort mit dem Text beginnst. ; |
| B s |
prachmemos
O . Markierte Eintrage sortieren Manuell
achrichten
Linien & Gitter Ohne

° Safari SCHNELLNOTIZEN

. Aktien Letzte Schnellnotiz fortsetzen C
. lie Opt C etzte Schnellnotiz fort tt tell
g Ubersetzen
APF INKS
.’a\ Karten L L B . -\
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GEORDNETE ABLAGE
VON NOTIZEN

2 Wenn du links in der Notizenliste bist, tippe auf den

Ruckwartspfeil, um die Liste,,Ordner*” anzuzeigen.
2 Tippe in der Ordn¢rliste dann auf ,Neuer Ordner”.
2 Wahle, wo der Ordner hinzugefiigt werden soll. ->>
? Um einen Unterordner zu erstellen, ziehe den Ordner,

der ein Unterordner sein soll, in den Hauptordner.
2 Unter dem Hauptordner wird dann dein Ordner
verschoben und eingeruckt.
2 Gib einen Namen fiir den Ordner ein, und tippe auf

»Sichern“.

Stadt Dortmund @

Ordner

iCloud
Alle iCloud 12
Notizen 12
Schule 0

Schule

Q_ Suchen

Keine Notizen

N
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2 ausgewahit
Q

NOTIZENIN
ORDNER BEWEGEN

Haus
11:36 Kein zusatzlicher Text

Haus
11:35 Kein zusatzlicher Text
2 Wenn du dich in einer Notiz befindest, tippe auf Leer 7
. . . Gestern 1 Anhang
verkleinern, um zu deiner Notizenliste
Leer 7.epub
ZU I‘UCkZU kehren. Gestern 1 Anhang
9 Tippe in der Notizenliste auf die ,Mehr-Taste" = Leer 7.epub

Gestern 1 Anhang

und anschliel3end auf ,,Notizen auswahlen®.

Leer 7
Gestern 1 Anhang

P Tippe auf die Notizen, die du verschieben

oo Ic
mOChteSt. Gestern Kein zusatzlicher Text
2 Tippe auf ,,Bewegen”, und wahle den Ordner aus, Em
. . . . . Montag A:..
in den du die Notizen verschieben mochtest.
De
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ANHEFTEN VON NOTIZEN

Mileh Milch
2 In einer Notiz auf die ,Mehr-Taste“y oben Kaffee
Schokolade
rechts drucken ase i)
Chips Scannen
und ,,Anpinnen” anklicken. Dann sieht man o
die ,angepinnte” Nachricht nach Offnen des
. .. Notiz teilen @
entsprechenden Ordners immer oben uber den T
Kopie senden "
eigenen Notizen.
In Notiz suchen Q
Notiz bewegen -
Linien & Gitter B5
Drucken =1
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TAGS ERSTELLEN

? Tippe in deiner Notiz auf # und gib ein Wort ein und tippe Milch
auf , Enter”. Der Tag sollte dann farbig hervorgehoben sein.

Kaffee
-> Es darf kein Leerzeichen zwischen # und dem Wort sein.

Schokolade
Wenn du schon Tags erstellt hast, kannst du auch aus Tag-Vorschlagen wahlen.
Die Tags konnen an einer beliebigen Stelle in einer Notiz stehen. Kase

Chips

CC-BY-NC: Dortmunder Arbeitskreis Digitale Medien Sek I/l https://medienzentrum-dortmund.de/

Schulungs- u. Beratungsteam

Zentrum fur
Ausbildung und
Kompetenzen

MEDIENZENTRUM

der Stadt Dortmund



ORDNUNG SCHAFFEN
MIT TAGS

2 Gehe zum Ordner mit deiner Notizenliste.  1‘  
4 Tippe auf die ,,Mehr-Taste”  und dann auf :I;:cze

~Notizen auswahlen”. Schokolade
2 Wahle deine Notiz aus, und tippe auf ~1ags”. Kéise
2 Wahle die Tags aus, die du den Notizen Chips

hinzufugen mochtest, und tippe auf B lmtan

~Fertig”.
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NOTIZEN ERSTELLEN,
ABLEGEN, ANHEFTEN UND
TAGS HINZUFUGEN

? Erstellen von Ordnern fiir Notizen
P Bewegen von Notizen in Ordner
9 Anheften von Notizen

B Ordnung schaffen mit Tags

[ Uberpriife dein Wissen
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2 Tippe in einer Notiz oben rechts auf () . Dann

kannst du in der Liste ,,Linien & Gltter” N

auswahlen. ™ ; a W
P Tippe auf das Bild mit den Linien oder den seannen § Anpinen § Speren J Losenen

Kastchen, die du benutzen mochtest Notiz teilen I
P Tippe jetzt oben rechts auf () . Dann 6ffnet Kopie senden (h

sich Tl T —— Q

. Notiz bewegen -

2 Wihle einen Stift aus. Der ausgewahlte Stift ist Linien & Gitter

nagh oben verschoben. Drucken =

NOTIZEN: LINIEN & GITTER _ /

ZAn MEDIENZENTRUM



LINEATUREN
NUTZEN

2 88 % @)

2 Wahl der gewiinschten Lineatur oder Gitter. = ®

9 Stift auswahlen. 16. Februar 2022 um 11:15
? Auf den Linien schreiben.

Linien & Gitter

Andere den Zeilen- oder Rasterstil fiir Handschrift in dieser Notiz.

[/ Uberpriife dein Wissen
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2 Texte formatieren
1. Tippe aJ und gib einen Text ein.

2. Markiere den Text, den du formatieren mochtest. Einen

Doppeltipp auf eine Textstelle und den gewunschten Bereich
(durch verschieben der Punkte) festlegen.

Ausschneiden Kopieren Einsetzen Ersetzen... BIU Nachschlagen Sprechen >

Text markieren und Bereich festlegeg\.

3. Jetzt gibt es verschiedene Moglichkeiten, um den
ausgewahlten Text zu formatieren:

Dann kannst du auf tippen, um fett, kursiy,
unterstreichen oder durehstreichenr auszuwahlen.

«Du kannst auf Aﬂ (oben rechts auf der Tastatur) tippen.
Dort kannst du auch Aufzahlungszeichen auswahlen.

Formatieren

Unteruberschrift

WN =

Text
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7 Erstellen von Checklisten

Du kannst in Notizen auch Checklisten oder To-Do-
Listen erstellen. Dort kannst du dann die erledigten
Punkte abhaken und hast einen besseren

. vl .
Jberblick, was du noch erledigen musst oder

oereits erledigt hast.

Tippe auf - |in einer Notiz, um direkt eine
Checkliste zu erstellen.

Du kannst die Checkliste auch spater erstellen,
indem du den Text (wie oben beschrieben)
markierst und dann auf °-|tippst.

Beachte, dass jeder neue Absatz einen bildet.

Milch
Kaffee
Schokolade
Kdse

Chips
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FORMATIEREN VON

TEXTEN - @ o 6 o
@ Milch
2 Formatieren von Texten in Notizen @ Kaffee
2 Erstellen von Checklisten ifh"k"'“de e
. ase

[/ Uberpriife dein Wissen 0 Biipe

| Uberschrift Unteruberschrift Text

. - 1 — —
. - 2 — > —
o - 3 — —
’ Stadt Dortmund p . . .. . . ZA MEDIENZENTRUM
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Fertig := Neueste Fotos anzeigen (14 von 17) ® ﬂ“l

P Einfligen von Objekten - Objekte sind z. B. e i
Fotos, Videos und Informationen aus

anderen Apps (Karten, Links und

Text scannen

D O k U m e n t e) o ] Dokumente scannen O,

Bild sichern L

Foto od. Video

2 1. Méglichkeit: Tippe oben rechts auf(O]  #mm

Foto oder

2 2. Méglichkeit: Offne die App, in der das A S
Objekt ist, das du in Notizen einfugen

Kontakt zuweisen

Drucken

In Documents kopieren

mochtest. Tippe dann auf li] Wahle dann

~Notizen” aus.

. . . . . . MEDIENZENTRUM
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FOTOS/VIDEOS
EINFUGEN

P Einfigen eines Fotos oder Videos
Du kannst uber das Kamerasymbol ein Bild
oder Video aus der Galerie hinzufugen oder

etwas neu aufnehmen.

[A Uberpriife dein Wissen

Stadt Dortmund @

14:52 Mittwoch 16. Feb. = 91% @)
{ AlleiCloud g@ @ o
Dokumente scannen
Fot i
oto od. Video
aufnehmen
Foto oder

Video auswahlen
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WEBSITES EINFUGEN

9 Das Verlinken funktioniert auch hier uber das @

Teilen.

Stadt Dortmund @

FACHBEREICH SCHULE

14:48 Mittwoch 16. Feb.

() < AA

E HBG-Termink... | & 5 - Google S... ' Professionell... &/ AG 2: Medie... Ausgabe 202...

"& dortmund.de m Serviceportal dortmund.de durchsuchen

0))

92 % @)
dortmund.de & C —+ o

agun Startseite E|
B dortmund.de Optionen >

Leben in Dortmund v Freizeit, Kultur, Tourismus v

Mittwoch, 16. Februar 2022

Coronavirus (Covid-19)

20.007 1.359,2 241
aktuell 7-Tage-Inzi- in stationarer
Infizierte denz laut RKI Behandlung

News-Ticker zum Coronavirus in Dortmund
Stand: 16.02.2022. 12:20 Uhr

Q &
‘ ® P "
Wirtschaft ’ 8 G ;

Mail Teams rinnerungen

Kopieren

Lesezeichen hinzufligen

Als Favoriten sichern

> B @

)

Zu Schnellnotiz hinzufligen

O

Auf der Seite suchen

Zum Home-Bildschirm

0

1.253.504 ‘
verabreichte Impfdo- voistandig' idhfEe Min 7 Fi%8ireicnte BoostéErt
sen insgesamt Personen nach 2G- Impfungen

Regel

Stand 16.02.2022, 12:20 Uhr, Quelle: Gesundheitsamt, Stadt Dortmund
Impfzahlen: Stand 16.02.2022, 12:20 Uhr, Quelle: Impfquotenmonitoring des RKI
- Informationen zu den Impfzahlen
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TABELLEN EINFUGEN

14:51 Mittwoch 16. Feb. eee = 92 % (@mm)

Tabellen . ﬁ @ + @ m
—+ Blatt 1

P Einfugen einer Tabelle

Mehr

Tippe in deiner Notiz unten auf den Bildschirm.

Tabelle 1

Exportieren

W &

Dann erscheint @ e | D | Das o |

Drucken

? Tippe auf . Jetzt erscheint in deiner Notiz Q. sucher
) H  Hilfslinien
e i n e Ta b e I | e . [ /F Einstellungen
8§ Passwort festlegen
® Apple Pencil

® Numbers-Hilfe

? Tippe auf die Punkte an der Tabelle. Jetzt kannst

du Zeilen oder Spalten hinzufugen oder [oschen.

XX Feedback senden

= Zeile hinzufligen Zeile loschen } {

I

. . . . . . MEDIENZENTRUM
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SCANNEN

2 Tippe auf(Olund wihle ,Dokumente scannen”
aus.

2 Halte die Kamera tiber das Dokument. Der
Bereich wird automatisch erkannt.

[A Uberpriife dein Wissen
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HANDGESCHRIEBENEN IN GETIPPTEN TEXT UMWANDELN

Man kann auf dem iPad mit einem Apple Pencil (oder anderen iPad

Stiften) handschriftliche Notizen machen. Diese lassen sich sogar in Einstellungen Apple Pencil
getippten Text umwandeln. Hintergrundbild

o Nur mit Apple Pencil zeichnen
B3 siri & suchen

st diese Option aktiviert, kann nur mit dem Apple Pencil gezeichnet werden. Die Finger werden
Dafur muss man etwas Vorarbeit leisten:

m Touch ID & Code

a Batterie
Schredde mit de
kten Te

iem Apple Pencd in behiebigen Textbereichen und wandele das Geschnebene in

1. Geheindie Einstellungen von deinem iPad. () oetenschutz

Kritzeln ausprobieren

2. Wahle den Menupunkt "Apple Pencil" und aktiviere auf der rechten
Seite die Funktion "Kritzeln". (Hinweis: Unter "Kritzeln
ausprobieren" findest Du weitere Erklarungen zu dem Apple Pencil.)

. . . . . . MEDIENZENTRUM
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HANDGESCHRIEBEN IN GETIPPTEN TEXT UMWANDELN

2 Jetzt kannst Du in der Notizen App die Stift-Funktion
aktivieren. Klicke auf das Stiftsymbol *' oben.

Es erscheint das Menu fur handschriftliche Notizen. Der Stift ganz
links ist die Funktion , Kritzeln" und kann Deinen handschriftlichen
Text in ,getippten” Text umwandeln.

Hier noch ein Beispiel:

Das Wort ,Test" wurde handschriftlich geschrieben und in getippten

N

Text umgewandelt. (Hinweis: Der handschriftliche Text verschwindet x
nach der Umwandlung automatisch.)

Test

. . . . . . MEDIENZENTRUM
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FRAGE 1

9 Welches Symbol musst du anklicken, wenn du
die ,,Notizen-App*” offnen mochtest?

. . . . . . MEDIENZENTRUM
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Korrekt! Primal!
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LEIDER FALSCH

Lies noch einmal die Erklarung

MEDIENZENTRUM
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FRAGE 2

? Mit welchem Symbol erstellst du eine neue Notiz?
Tippe auf das richtige Symbol!

[/ &)
=

O
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Korrekt! Primal!
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LEIDER FALSCH

Lies noch einmal die Erklarung
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Der starke Sturm

F RAG E 3 Ein heftiger Sturm soll sich am nachsten Tag

nahezu im gesamten Bundesland ereignen.
In Waldgebieten ist besonders darauf zu

? Wo findest du den Titel deiner Notiz? achten, dass...

A) Links oben
B) Rechts oben

C) In der ersten Zeile

MEDIENZENTRUM

ZAn
Zentrum far der Stadt Dortmund
Ausbildung und
Kompetenzen
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Korrekt! Primal!
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LEIDER FALSCH

Lies noch einmal die Erklarung
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Ordner
iCloud
% Wie erstellst du einen Unterordner?
A) Du tippst auf das ,,Ordner +“-Symbol
B) Ziehe den Ordner in den Gibergeordneten Ordner

C) Tippe auf den Ruckwartspfeil

12

12

Schule

Q_ Suchen

Keine Notizen
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Korrekt! Primal!
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LEIDER FALSCH

Lies noch einmal die Erklarung
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FRAGE S5

% Welche Funktion hat dieses Symbol?

A) Hier kannst du Erganzungen machen, z. B. zu einem Text
B) Die ,Symbolleiste Markierungen” offnet sich

C) Hier kannst du noch weitere Einstellungen vornehmen, z.B. ,,Anpinnen”
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16. Februar 2022 um 11:15

% Wie anderst du die Lineatur (Linien oder Kastchen)

Linien & Gitter

deiner Notiz?

Andere den Zeilen- oder Rasterstil fiir Handschrift in dieser Notiz.

A) Du tippst oben rechts auf das ,Mehr-Symbol” und
wahlst dann ,Linien & Gitter” aus

B) Du tippst auf das Stift-Symbol und zeichnest Linien & Gitter
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FRAGE 7

. . . Formatieren
% Wie formatierst du deinen Text?
A) Du tippst auf den Stift oben rechts und farbst den Text ein | Unteruberschrift  Text
B) Du tippst langer auf ein Wort und legst den Bereich fest. I S
Dann tippst du auf .
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FRAGE 8

? Wie erstellst du eine Checkliste? Tippe auf das richtige Symbol!

Ll

AQ,
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FRAGE 9

? Wie filigst du ein Objekt (z.B. Foto/Video) ein?
Tippe auf das richtige Symbol!
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FRAGE 10

? Wie erstellst du einen Scan?
Tippe auf das richtige Symbol!
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